


FRONVE. CLIENTES Y PROVEEDORES

6.3. CLIENTES Y PROVEEDORES (LISTADO DE TERCEROS)

Para crear Clientes y Proveedores, se pueden realizar desde el módulo de 
compras o ventas, así como desde el Menú CONFIGURACIÓN la opción 
CLIENTES/PROVEEDORES.

Al hacer clic, el sistema nos mostrará una pantalla que presenta el número 
de Clientes y Proveedores registrados, además Documento del represen-
tante de la empresa, Nombre, Status, Correo Electrónico, Fecha de última 
modificación del registro, la columna de acciones desde donde el usuario 
puede editar o eliminar un cliente o proveedor            .

Además de un modo de búsqueda rápida y el botón paras crear NUEVOS 
registros             .

6.3.1. CREAR UN NUEVO CLIENTE/PROVEEDOR/TERCERO

Una vez el usuario da clic en el botón            , el sistema despliega una ventana donde proce-
derá a introducir los datos del Cliente/Proveedor, en la pantalla de INFORMACIÓN GENERAL.
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El usuario deberá indicar el TIPO DE PERSONA, el TIPO DE REGIMEN FISCAL y La IDENTI-
FICACIÓN.

Posteriormente introducir NOMBRE, APELLIDO y RAZÓN SOCIAL, inicialmente el sistema 
predetermina el nombre y el apellido, el usuario luego podrá ingresar la Razón Social. Es 
importante indicar el TELÉFONO y el E/MAIL ya que a dicho correo se hará la notificación al 
momento de realizar la facturación electrónica.

En la misma pantalla el usuario deberá seleccionar el DETALLE TRIBUTARIO, LA RESPONSA-
BILIDAD FISCAL Y LA ACTIVIDAD ECONÓMICA.
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Luego indicar los datos de dirección PAÍS, DEPARTAMENTO, MUNICIPIO, CIUDAD y CÓDIGO 
POSTAL, el sistema ofrece un buscador de CP si el usuario no lo precisa en ese momento y 
DIRECCIÓN. 

El sistemas ofrece la alternativa en caso de que la Dirección del tercero sea diferente a la Di-
rección Fiscal entonces se debe activar la casilla                                                 y se desplegará 
una ventana nueva donde el usuario debe especificar los datos correspondientes.

Si el usuario no desea recibir notificaciones al E/MAIL indicado puede desactivar la casilla 
siguiente

Luego de realizar o no una observación el usuario puede activar o desactivar al CLIENTE/
PROVEEDOR y GUARDAR la información registrada.
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vEsta pantalla permite en la pestaña INFORMACIÓN DE CLIENTE indicar al sistema que LIS-
TA DE PRECIOS se va a relacionar a la facturación.

Inicialmente el sistema asocia la primera lista, pero el usuario podrá seleccionar la LISTA DE 
PRECIOS que desee vincular, en esta misma pantalla se pueden definir los DÍAS DE CRÉDITO 

y la CANTIDAD DE DOCUMENTOS VENCIDOS, según el valor establecido el sistema blo-
queará no se le podrá acreditar ninguna venta, si los valores indicados son iguales a 0 el Clien-
te no tendrá límite de ventas y finalmente se procede a GUARDAR el registro del CLIENTE/
PROVEEDOR. 


