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6.4. EMPRESAS

Dentro del Menú CONFIGURACIÖN encontramos la opción EMPRESAS que muestra toda 
la información de la empresa en las pestañas Información, Zonas, Series y Logotipos.

6.4.1. INFORMACIÓN DE LA EMPRESA

El usuario debe definir los ítems para TIPO DE PERSONA ya sea Natural o Jurídica.

REGIMEN FISCAL establecer si la empresa figura en régimen Simple, Ordinario, IVA o No 
responsable de IVA. 

Indicar el tipo de IDENTIFICACIÓN ya sea RC 
Registro Civil, TI Tarjeta de Identidad, CC Cédu-
la de Ciudadanía, TE Tarjeta de Extranjería, CE 
Cédula de Extranjería, NIT Numero de Identifi-
cación Tributaria, PA Pasaporte, DIE Documento 
de Identificación Extranjero, NOP Numero de 
Identificación Tributaria de otro país, NUIP Nu-
mero único de identificación personal, PEP Per-
miso Especial de Permanencia.

Agregar el nombre legal de la empresa o su RA-
ZÓN SOCIAL.

Indicar el DETALLE TRIBUTARIO, donde se pue-
den seleccionar todas las opciones o los ítems 
relacionados con la empresa.
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6.4.2.3. ELIMINAR ZONAS 

Si el Usuario desea eliminar la Zona, el sistema emitirá un mensaje previo antes de realizar 
este procedimiento. Sí, la Zona está relacionada con algún listado o reporte el sistema 
emitirá el siguiente mensaje error, de caso contrario se procederá a eliminar la zona. 

Si el Usuario solo desea eliminar la zona para que no aparezca en listados, reportes o cual-
quier otro procedimiento de facturación, deberá ir a la casilla de edición y hacer clic, para 
abrir el cuadro de edición y allí cambiar el status a Inactivo, guardar y proseguir.


