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FRONVE. INGRESOS (VENTAS)

3. INGRESOS

En el Menu Principal, el usuario podré acceder a la opcion INGRE-
SOS la cual nos permite emitir facturas de VENTAS, COTIZACIO-
NES, hacer PEDIDOS, NOTAS DE ENTREGA, CARTERA CUENTAS
POR COBRAR, LIQUIDACION DIARIA y REPORTES DE VENTAS,
de ANALISIS DE VENTAS, FACTURACION ELECTRONICA, ANA-
LISIS DE VENCIMIENTO, ANALISIS DE COBRANZAS, COMPOR-
TAMIENTO DE PAGO Y REPORTE DE RENTABILIDAD.

3.1. VENTAS

Ingresos
oY, ngresos v

— Nombre de la empresa
~ Nit

Registro de Ventas

27/07/2021

Cliente™

Doc. Afectado

La opcién Ventas muestra en pantalla la fecha del dia

El usuario debe indicar el nombre del PROVEEDOR

Dcto.
Sub Total

Impuesto
Total

0.00
0.00

0.00
0.00

Registro de Ventas
el de Co et

27/07/2021

Cliente*

" Ingresos w

™ Ventas

B Reportes

‘= Reporte Ventas

i= Andlisis de Ventas
i= Reporte Facturacion Electronica

i= Analisis de Vencimiento

‘= Analisis de Cobranza

En caso de que el usuario requiera agregar un nuevo CLIENTE debe hacer clic en y
seguir el procedimiento 10.1. CREAR UN NUEVO CLIENTE/PROVEEDOR/TERCERO.

Si el usuario hace clic en el botén @ mostrara la informacidon detallada del cliente.
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Posteriormente el usuario debe indicar el tipo de DOCUMENTO: Factura de Ventas, Factura
Exportacion, Factura Contingencia, NC Ventas o ND Ventas.

Tipo Documento *

Facturas de Ventas

Facturas de Ventas

Factura Exportacidn
Factura Contingencia
MNC Ventas

ND Ventas

Automaticamente se mostrara el tipo de moneda con que se realizara la venta el cual fue es-
tablecido al momento de registrar al proveedor o terceros.

Moneda: COP

Si el usuario requiere emitir unas Nota de Crédito o Débito, se activaran las casillas DOCU-
MENTO AFECTADO donde se debe indicar el cédigo de la Factura del documento a registrar
y MOTIVO en la cual se deben indicar las razones de este movimiento y los dias de crédito

establecidos, las NOTAS DE CREDITO DE VENTAS y NOTAS DE DEBITO DE VENTAS tienen
opciones diferentes que el usuario debe seleccionar segin corresponda el caso.

Tipo Documento *

NC Ventas

Doc. Afectado Motivo

Devolucién de parte de los bienes

Anulacion de factura electronica
Rebaja o descuento parcial o tota
Ajuste de precio

Tipe Documento *

ND Ventas

Doc. Afectado Motivo

Intereses

Intereses

Gastos por cobrar
Cambio del valor

DEFINIR TIPO DE OPERACION y documentos a registrar ya sea Estdndar o Mandatos.

Tipo Tipo de Operacion *

Seleccione

Seleccione

Estandar

Mandatos
PTOOUCTO W

Seleccionar el ALMACEN del cual se van a realizar el movimiento de productos de la factura,
aparecen los almacenes/bodegas/depdsitos previamente registrados.

Almacen

Almacen Principal

Almacen Principal

sucursal medellin
oh
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Establecer las ZONAS DE VENTA a la cual se va a asociar el documento que se va a registrar,
las Zonas de Venta fueron registradas previamente al momento.

Zona de Venta

Confiteria del Centro

Confiteria del Centro
Ruta de Venta 1
Ruta dessacho99
Ruta desarrollo

Continuar

Producto @ UM Cantidad Precio % Desc % Imp Total
19.00
ACEITE SOYA BONNA 18lts UNI 2521( 0 i

Agregar el producto, puede consultalo por cédigo o nombre

Al seleccionar el producto el sistema arroja datos previamente cargado para dicho producto
como Unidad de Medida (UM), el PRECIO o costo del producto, % Imp que es el porcentaje
del subtotal neto calculado. Una vez el usuario indica la CANTIDAD y el %Desc de haberlo, el
sistema arroja el TOTAL del costo del producto

Cantidad Precio % Desc % Imp Total
20 2521( 5 19.00 57.000.04

Si la cantidad es mayor a la existencia del Inventario el sistema mostrard la siguiente pantalla

Verifique
Cantidad Mayor a existencia
actual Existencia Unidad

Empaque 200 Cantidad
Ingresada200 Existencia Unidad
Venta 20 Cantidad ingresada
200

Si el usuario hace clic en el botén @ podra ver la informacién del Producto.

Informacién de Producto
Producto S5 ACEITE SOYA BONNA 18lts
um Existencia Cantidad
Unidad Empaque UND 1.485.00 2000
Unidad Venta UND 1.485.00 20.00
Precio 252101
Monto Bruto 50.420.20
% Descuento 5.00 % 252101
Monto Neto 47.899.19
Impuesto 1900 % 9.100.85
Total 57.000.04
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Si el usuario hace clic en el boton @ el sistema cargaré los datos del producto en la factura
y en la pantalla superior derecha apareceré los subtotales y totales de la factura o documento.

Dcto. 252101
Sub Total 47,899.19
Impuesto 9,100.85

Total 57,000.04

Para seguir sumando productos a la factura el usuario debe hacer clic en el botén producte ©
A medida que se suman productos se irdn cargando a la factura digital.

Producto . Cantidad Precio

ACEITE SOYA BONNA 18lts UND 20 252101 = 19.00 57.000.04 @ a

Para eliminar un producto el usuario debe hacer clic en el botén o y automéaticamente el
sistema lo borrara.

Si el usuario hace clic en el botén « mostrard la informacién detallada del producto.

Informacién de Producto

Producto C36za Calzado deportivo cuero

UM Existencia Cantidad
Unidad Empaque UND 49.00 10.00
Unidad Venta UND 49.00 10.00

Precio .00
Monto Bruto 1. 00
% Descuento 0.00 % 0.00
Monto Neto 1.950.000.00

se desplegara la siguiente informacion de la factura

Descuentos y Cargos Globales

Descuentos Cargos
Tipo de Descuento Descuento Descripcidn de Cargos Cargo
Seleccione % 0 % 0
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Donde debera seleccionar el TIPO DE DESCUENTO global y habilitando la casilla % podra
indicar el monto del descuento.

Descuentos
Tipo de Descuento Descuento Descuento
% 3
Seleccione % 0

Seleccione

Descuento por impuesto asumide

Pague uno lleve otro

Descuentos contractulales

Descuento por pronto pago

Envio gratis

Descuentos escpecificos por inventarios
Descuento por monto de compras

Descuento de temporada

Descuento por acturalizacién productos/servicios
Descuento general

g7 Descuento por volumen

De la misma manera establecer los cargos, indicando la descripcién del cargo y el porcen-
taje correspondiente.

Cargos
Descripcidn de Cargos Cargo
por envio % 20

Al hacer clic en il sistema mostrara la pantalla de PAGOS donde se veran reflejado los
descuentos y cargos globales, para proseguir con el proceso de registro de las formas de pago.

Si el usuario hace clic en el botén se abrird una nueva ventana donde se establecera
la informacién relacionada a los pagos, a definir en la pestana FORMA DE PAGO

Pagos Observacién

Monto Documento Saldo Restante
51,296.02 51,296.02
Forma de Pago Crédito ACH

3

Fecha 27/07/2021 - ‘

Nro. de Documento

Monto 51296,02 o

Forma Pago Nro Documento Monto

Atencién! No se han agregado pagos

En la parte superior muestra el MONTO DEL DOCUMENTO que serd igual a EL SALDO
RESTANTE ya que no se ha agregado ningin pago.

Monto Documento Saldo Restante

51,296.02 51,296.02

Atencién! Mo se han agregado pagos
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El usuario deberd indicar la FORMA DE PAGO

Forma de Pago Crédito ACH

Crédito ACH

Débito ACH

Reversidn débito de demanda ACH
Reversién crédito de demanda ACH
Crédito de demanda ACH

Débito de demanda ACH

Efectivo

Consigancion bancaria

Tarjeta Crédito

Tarjeta Débito

Cheque

Retencion 0

Si la forma de pago es por CONSIGNACION BANCARIA y CHEQUE se pediré en pantalla
los datos Banco.

Farmma,de/Pago Consigancién bancaria

Fecha 27/07/2021 E

Banco o I

Nro. de Documento

Monto 26296.02 o

Forma Page Nro Documento Mento

Crédito ACH 25666789 2500000 @

Si la forma de pago es RETENCION el usuario debe indicar el tipo de retencién

Tipo Retencion

Retencién IVA - (15.0) - 05

Contratos de construccidn y urbanizacion - (2.0) - 06

Compras de bienes o productos agricolas o pecuarios con procesamiento industrial (declarantes) - (2.5) - 06
Compras generales (no declarantes) - (3.5) - 06

Compras con tarjeta débito o crédito - (1.5) - 06

Compras de bienes o productos agricolas o pecuarios sin procesamiento industrial - (2.5) - 06

Compras generales (declarantes) - (2.5) - 06

Compras de bienes o productos agricolas o pecuarios con procesamiento industrial declarantes (no declarantes) - (3.5) - 06
Compras de café pergamino o cereza - (0.5) - 06

Compras de combustibles derivados del petrdleo - (0.10000000000000001) - 06

Enajenacion de activos fijos de personas naturales (notarias y transito son agentes retenedores) - (1.0) - 06

Compras de vehiculos - (1.0) - 06

Compras de bienes raices cuya destinacion y uso sea vivienda de habitacion - (1.0) - 06

Se debe indicar la fecha del movimiento del botén =

Fecha 27/07/2021 E

<l 2021 >

Mo Tu We Th F Sa Su

5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18 o
19 20 21 22 23 24 25

2628 29 30 31




FRONVE. INGRESOS (VENTAS)

El usuario deberéa indicar el monto del pago, establecer una o varias formas de pago las cua-
les pueden ir sumando haciendo clic en el botén @ y apareceran en la parte inferior de la
ventana, las cuales se pueden borrar al hacer clic en el botén © .

Automaticamente el sistema hara la deduccién mostrando el saldo restante por pagar de la
factura.

Pagos Observacién

Monto Documento Saldo Restante
51,296.02 26,296.02

Forma de Pago Efectivo

Fecha 27/07/2021 E
Monto 2629602 o

Forma Pago Nro Documento Monto

Crédito ACH 25666789 2500000 @

Guardar Cancelar

Si el usuario desea hacer una observacién en la factura debe hacer clic en ‘ Observacién
y hacer la indicacién correspondiente,

Pagos Observacion

Observacion del Documento

Ingrese Observacidn sobre el documento

m CBHCEIar

luego hacer clic en GUARDAR, si la factura queda con un saldo pendiente el sistema emitira
el siguiente mensaje

Confirmar X

Documento quedard pendiente por cobrar,
iDesea continuar?

De quedar un saldo pendiente este se agregara a la CARTERA CUENTAS POR COBRAR, de
lo contrario al GUARDAR el sistema realizara el proceso de envio de la factura al DIAN, regis-
trando el documento exitosamente.

Informacion Exito

V Documento registrado

o Se esta realizando el proceso de
exitosamente

envio a DIAN, se notificara al

finalizar




