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2. EGRESOS
=B Panel de Control
Permite al usuario registrar todas las facturas de compras, generar
una Cartera de Clientes por Pagar y llevar un control mediante la = & £gresos v
emisién de reportes de compras y andlisis de compras, vencimientos
o cancelaciones, ya sea por pantalla o mediante descarga de una
tabla de Excel.

B Reportes

2.1. COMPRAS i= Reporte Compras
En el Menu Principal, en la seccion de EGRESOS, tenemos la opcion At ooy
COMPRAS al hacer clic el sistema despliega la siguiente pantalla T T T

Analizsis de Cancelaciones

Fecha* Proveedor*® Moneda *

= . D
| -t COF

Tipo Documento * Numero Documento * Doc. Afectado
Factura Compras
Dias de Credito Descuento General Motivo
Producto © UM Cantidad Costo % Desc % Imp Total

Producto V. Cantidad

Sub-Total Bruto Descuento : 0.00 Monto Exento: 0.00 Monto Gravado: 0.00 Monto Impuesto

Total : 0.00

Ingresar la Fecha de la emision de la factura o documento, la casilla Proveedor tiene un buscador que
facilita el procedimiento (En caso de que el Tercero o Proveedor no este registrado en el sistema Ver
6.2.2. Crear un Nuevo Cliente/Proveedor), la Moneda por defecto el sistema predetermina el Peso
Colombiano, pero el usuario puede escoger el tipo de moneda en que se realizara la transaccién

Fecha*
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Luego se procederd seleccionar el Tipo de Documento, ya sea una Factura de Compras, ND de

Compras (Nota de Débito) o NC Compras (Nota de Crédito), Nimero de Documento y Documento
Afectado (Cédigo de Control si lo tiene)

Tipo Documento *

Mimero Documento * Doc. Atectado

|
o i o mMOras |

ND Compras

Posteriormente el usuario debe definir los Dias de Crédito, de haber Descuento indicar el porcen-
taje y el Motivo del descuento

Dias de Credito Descuento General Mativo

0 Dias

8 Dias

15 Dias

21 Dias
30 Dias

Ahora se procede a cargar los Productos a la factura, en caso del que el producto no haya sido re-
gistrado en el sistema el usuario debe hacer clic en el botén | € | y seguir el procedimiento descrito
en el aparte 6.1.2. Crear un Nuevo Régistro de Producto.

Una vez agregado el producto el usuario debe indicar la UM Unidad de Medida (definida al mo-
mento de crear el producto), luego la Cantidad, Costo, % Descuento (si aplica), el sistema arrojara
el valor del % de Impuesto del producto, calculando el Monto Total

Producte © Uk
o

S18 - ACEITF OLIVA SABOR ESPANOL 1*500mi

Producto € LM Cantidad Costo % Desc % Imp Tatal

ACEITE OLIVA SABOR ESPARIOL UNI 10 2000 20 19 13.040.00 ° i)

En la columna de acciones encontramos los iconos:

Una vez ingresado el detalle del producto el usuario debe hacer clic en el botén se agrega-
o réa automaticamente a la factura toda la informacién, y asi, se podran cargar la cantidad de
productos del movimiento repitiendo el procedimiento, se podra ver la linea del detalle de

cada producto agregado a la factura con un valor total de la compra

Producto M. Cantidad

Total : 19,040.00
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o El presente icono permite mostrar la informacién detallada de cada producto y al hacer clic
sobre él, el sistema desplegara la siguiente pantalla

Informacion de Producto

Products 518 ACEITE OLIVA SABOR ESPANOL 1°S00mil
Unidad Empague

Unidad Venta

Costo 2.000

Monts Bruts

% Descuento

Monto Meto

Impuesto

Total

Cesrar

En caso de que el usuario desee eliminar un producto puede hacer clic en el icono | @ | y el sis-
tema procederd a eliminarlo automaticamente.

Una vez que todos los productos han sido cargados a la factura, el usuario procede a Guardar ha-

ciendo clic en el botén
ceptar

el sistema mostrard un mensaje de validacion y otro de registro guardado éxitosamente

Registro de Compras

O-
O

Total : 286.790.00

Total : 286,790.00 | ==

Confirmar X

Exito
V Documento registrado

exitesamente




