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2.2. CARTERA CUENTAS POR PAGAR

Permite llevar un seguimiento, movimientos y cancelaciones de las cuentas por pagar que tiene la
empresa

Cartera de Cuentas por Pagar - Listado

Panel de Control
Desde 27/07/202. | @ Hasta 27/07/202. | @
Proveedor r o g Status

Fecha Nro Tercero Zona Status Total

El usuario debe indicar el periodo a consultar estableciendo fecha Desde el inicio y fecha Hasta el
cierre de la consulta de Cuentas por Pagar

Desde 01/08/2021 n Hasta 16/08/2021 [ |

Proveedor € Aug 2021 < Aug

Reqistros : ' = _:_
N - [ i

Ingresar nombre del Proveedor

Proveedor F uscar Pro

Al hacer clic en la flecha , la blsqueda en pantalla se realizara por la cantidad de documento
que se defina para mostrar
Reqistros
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Para realizar la bdsqueda el usuario debe hacer clic en el botén

Y el listado de la consulta se mostrard en pantalla, indicando la Fecha, el Nro. del Documento o
factura, Producto, Nombre del proveedor o Tercero, la Zona de la bodega, el Status de la cuenta

y el Total a Pagar

Termem

La columna de acciones muestra tres iconos | @ [ W

0. | Muestra el detalle de la Cancelaciéon

u‘t"flﬂ:!ﬁlﬂ Nro. Documentc  Monto Salda
Crédita ACH 788555 25.000.00 :::@ Anula el pago
: ' — ol il de la Cancelacién

Muestra en pantalla el PDF del Recibo de Egresos el cual se puede descargar o imprimir segin

sea el requerimiento del usuario m

=  RECIBO DE EGRESO

RECIBO DE EGRESO Nro.
Confiteria del Centro MIT-16124135 CANDOO000000001
0F-08-2021 Aative
Carlos Alberto Perez Perez
priemra de priehas

Pagos Emitidos
Facha Tipo Descripelén Nro. Documanto
07062021 Créedito ACH TAASSS

Aplicaciones de documentos
Tipo Nro. Documento Focha Saldo Inicial Aplicado saldo Final

Factura Compras 00-1077770 21.11.2020 122,097.57 a7,007.57

B  Anula la Cancelacion.
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2.2.1. REGISTRO DE CANCELACIONES

Permite que el usuario pueda cancelar una cuenta por pagar, o hacer abonos para descontar del
monto total a pagar, para ello debe hacer clic en el boton @

Stotus Total -

El sistema presentara la siguiente pantalla

Cartera de Cuentas por Pagar - Registro

Famei de Lontro Listado Lancelancnes

Proveedor™

Zona Solo Vencidos Moneda

El usuario debe indicar el nombre, cédigo o nimero fiscal del Proveedor o tercero

Hrowesdor

Luego hacer clic en el botén e el sistema mostrara en pantalla toda la informacién detallada del
tercero o proveedor

Informacion de Tercero

El usuario debe indicar la Zona de ubicacién de la bodega

Ruta gesamolic-B

Solo Vencidos

mostraré todos los documentos cuya fecha de vencimiento

Si el usuario activa la opcién
sea menor a la actual.
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Al hacer clic en | v |se despliega un listado de opciones de monedas para seleccionar una con la
cual se va a realizar la cancelacién

Para hacer la consulta el usuario debe hacer clic en el botdn

El sistema presentara la siguiente pantalla

Cartera de Cuentas por Pagar - Registra

wveed
" -0 Moneda copP
= Cantidad Pagos v}
h%i.“..” N Monto Pagos 0.00
) S Saldo Pagos 0.00
Concepto
[ Gt | corco

Que indica la informacién del tercero, la cual se puede detallar haciendo clic en el botén (@

Pagos

Si el usuario selecciona la pestafia Documentos

Iment de Débite Documentos de Crédito

El sistema presentard un listado de Documentos de Débito, con la Fecha de la Compra, Fecha de
Vencimiento, Nimero de Documento, Monto Total, Monto Exento, Monto Gravado, Monto Im-
puesto y Saldo

Fecha Vencimiento Nro. Documento Monto Total Monto Cxento Monto Gravada Monto Impuesto

Si el usuario selecciona la pestafia Documentos de Crédito, el sistema presentara la opcion de
agregar pagos, procedimiento habilitado a travéz de la pestafia Pagos

Haciendo clic en Pagos el sistema mostrara la siguiente pantalla | = osurente: e

Previo a cargar el pago el usuario debe describir el Concepto (obervacion que serd visualizada en
los recibos de egreso)

Ry
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Haciendo CLIC en

el sistema mostrara la siguiente pantalla

o
3

— D
Forma de Pago ACH
cha 202 ?|
Nro. de Documento
Forma Pago Banco Nro. Documento Monto Saldo
Que permitira el registro del pago, el usuario debe indicar la forma de pago, haciendo clic en la
flecha se desplegard un menul que muestra las posibles opciones
Forma de Pago rid CH
Fecha

Nro. de Documento

Munly

En caso que la forma de pago no sea en efectivo el sistema pedird datos bancarios relacionados al
pago como Nombre del banco, Nro. de cuenta, Nimero de cheque, etc.

Luego definir la fecha de pago | [}

Fecha 16/08/72021 n

Nro. de Documento < Aug

Mantn m °
3 4 7 8
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Ingresar el monto del pago y hacer clic en el botén | @ para cargar el pago al listado de cancela-
ciones, el usuario puede ingresar una o mas formas de pago

Monto 500 :|

Forma Pago Banco Nro. Documento Monto Saldo

Para eliminar uno de los movimiento de cancelacién puede hacer clic en el botén | ©

Credite ACH anco Nro. Decumento
1RI0R/2071 23456789

Efectivo anco Nro. Documento Monto Saldo
16/08/2021 5,000.00 5,000.00

Si el usuario hace clic en el boton [ el sistema mostraré en pantalla los documentos que se pue-
den asociar al pago dando clic en el botén o |y para vincular al pago

[ 2cwe |
Fecha Vencimiento Nro. Documento Aplicado
211112020 21/11/2020 123344

Si el usuario hace clic en el botén [ en pantalla se desplegaré toda la informacién relacionada
con el documento vinculado al pago

Credito ACH anco Nro. Documento Monto Saldo

1RDA2021 23456763 2,000.00 Z,000.00

Efective anco Nro. Documento Monto Saldo
16/08/2021 5,000.00 5,000.00

Efective Nro. Uocumento Monto
24/08/2021 5,000.00
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En la parte superior derecha de la pantalla habra un recuadro indicador de los movimientos

Moneda CoP
Cantidad Pagos 2
Monto Pagos 7,000.00
Saldo Pagos 7.000.00

Si el usuario hace clic en aceptar el sistema generara una nota de crédito por anticipado y el pago
quedara regitrado

Atencion X




