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TABLA DE CONTENIDO

A. Registro de nuevo usuario
B. Inicio de sesidn
C. Panel de control

2. Egresos

2.1. Compras

2.2. Cartera Cuentas por Pagar
2.2.1. Registro de Cancelaciones

2.3. Reporte de Egresos
2.3.1. Reporte de Compras
2.3.2. Reporte de Analisis de Compras
2.3.3. Reporte de Andlisis de Vencimiento
2.3.4. Reporte de Cancelaciones / Registro de Cancelaciones

3. Ingresos
3.1. Ventas
3.1.1. Registro de un Documento de Venta
3.1.2. Pago y Observaciones del Registro de una Venta
3.2. Cotizaciones
3.2.1. Visuliazar o Imprimir Cotizaciones
3.2.2. Registrar Cotizacidn (incluir productos a cotizacion)
3.2.3. Facturar Cotizacion
3.3. Pedidos
3.3.1. Visualizar Listado y Comprobantes de Pedidos
3.3.2. Despachar un Pedido
3.3.3. Generar Reporte Consolidado de Pedidos
3.3.4. Crear un Nuevo Pedido
3.4. Notas de entrega
3.4.1. Listado de Notas de Entrega
3.4.2. Generar Reporte Consolidado de Notas de Entrega
3.4.3. Procesar notas de Entrega
3.4.4. Crear Nueva Nota de Entrega
3.5. Cartera Cuentas por Cobrar
3.5.1. Listado de Cuentas por Cobrar
3.5.2. Crear una Nueva Consulta de Cuentas por Cobrar
3.5.3. Agregar Pagos
3.6. Liquidacién Diaria
3.6.1. Listado de Liquidaciones
3.6.2. Registrar una Nueva Cobranza
3.7. Cheques Devueltos
3.8. Modificar Ventas
3.9. Reportes
3.9.1. Reporte de Ventas



3.9.2. Reporte de Analisis de Ventas
3.9.3. Reporte de Facturacién Electrdnica
3.9.4. Andlisis de Vencimiento

3.9.5. Analisis de Cobranzas

3.9.6. Comportamiento de Pago

3.9.7. Reporte de Rentabilidad

4. Bodegas/Inventario

4.1. Ajuste de Inventario

4.2. Transferencias de Bodegas

4.3. Reportes
4.3.1. Reporte de Inventario Disponible
4.3.2. Reporte de Movimientos de Productos
4.3.3. Reporte de Ajustes de Inventario
4.3.4. Reporte de Transferencias

5. Fuerza de Ventas
5.1. Editar o Eliminar un Registro
5.2. Crear un Registro
5.3. Crear un Tercero
5.4. Registro de Rutas
5.5. Editar la Configuracién de un Registro de Rutas

6. Configuracion
6.1. Productos
6.1.1. Listados de Productos
6.1.2. Crear un Nuevo Registro de Producto
6.1.3. Edicion de un Producto Registrado
6.1.4. Eliminar un Registro de Productos
6.2. Clientes/Proveedores/Terceros
6.2.1. Listado de Clientes/Proveedores/Terceros
6.2.2. Crear un nuevo Clientes/Proveedores/Terceros
6.2.3. Editar un registro de Clientes/Proveedores/Terceros
6.3. Precios
6.3.1. Listado de Precios
6.3.2. Crear una Nueva Lista de Precios
6.3.3. Editar una Lista de Precios
6.3.4. Exportar una Lista de Precios
6.4. Descuentos
6.4.1. Listado de Descuentos
6.4.2. Crear una Nueva Lista de Descuentos
6.4.3. Editar una Lista de Descuentos
6.4.4. Exportar una Lista de Descuento
6.5. Bodegas
6.6.1. Listado de Bodegas
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5. FUERZA DE VENTAS

Permite definir, controlar y ajustar las Rutas de Ventas de la empresa, segiin parametros de busque-
da definidos por el usuario, mostrando un listado de Zonas, Nombre del Usuario (vendedor), E-mail
del usuario (vendedor), Status, Ultimas Modificaciones y Acciones de mantenimiento del listado
como Editar o Eliminar registros

5.1.EDITAR O ELIMINAR UN REGISTRO

Para editar un registro el usuario debe hacer clic en el botén &y el sistema mostrara en pantalla
La Planificacion de Visitas Semanal, Quincenal o Mensual, con los datos de Zona, Usuario (vende-
dor), IMEI o dispositivo asociado a la Ruta de Venta (para descargar la aplicacion en un dispositivo
Android el usario debe desde su teléfono ingresar a opcion de llamada y marcar *#06# y se des-
plegara la informacién EMEI)

Desde acé el usuario podra visualizar, reorganizar o asigar nueva visitas a vendedores, indicando
el Cliente a visitar, los dias de la semana, definir la Frecuencia de ese patrén de visitas semanal en
quincenas o meses y eliminar el registro de visitas para el cliente

El usuario podréa activar o desactivar los dias de la semana
para cada cliente haciendo clic en el recuadro correspon-
diente y reorgaizando el patrén de visitas
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El usuario se podra desplazar por las filas de clientes haciendo clic sobre cada registro o movien-
dose sobre las flechas indicadoras

Para eliminar un registro de visitas el usuario debe hacer clic en el botén &

Una vez finalizada la edicién guardar los cambio realizados

5.2. CREAR UN REGISTRO

Para asignar registro de visitas a un cliente el usuario debe seleccionar la Zona de la empresa

Asignar el vendedor de la zona

Generar el IMEl 12545

Ingresar el nombre del cliente

si hace clicen el icono @ muestra la informacién detallada del cliente

Luego, seleccionar los dias de visitas haciendo clic en el recuadro superior de
cada dia y definir la frecuencia de visitas
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Para agregar el nuevo registro hacer clicen el botén @

5.3. CREAR UN TERCERO

En caso de crear un nuevo Proveedor, Cliente o Tercero el usuario debe hacer clic en la casilla ubi-
cada al lado derecho del recuadro de blsqueda de cliente =]

F-13

El procedimiento estd descrito en el aparte 6 seccién 6.3.1 Crear un Nuevo Cliente / Proveedor /
Tercero
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5.4. REGISTRO DE RUTAS

Permite al usuario establecer los pardmetro de cada ruta, indicando el Almacén asociado, Tipo
Documento Factura, Tipo Documento Devoluciones, Serie Pedidos, Serie Cobranzas, Tipo de Ruta,
Caélculo Ultima Visita, Status e items de Devolucion Recuperable, Validar Inventario en Pedidos,Va-
lidar activacion GPS y Permite Pago Anticipado

El usuario deberd seleccionar el Almacén con el cual va a estar asociado a los inventarios

Seleccionar el Tipo de Documento para Facturas

Seleccionar el Tipo de Documento para Devoluciones

Seleccionar el Tipo Serie para generar numeracion de Pedidos
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Seleccionar el Tipo Serie para generar numeracién de Cobranzas

Definir la informacién de Tipo de Rutas

Indicar que operacion se va a tomar en cuenta para calcular la fecha en que se hizo la Ultima visita
al cliente

Seleccionar el Status de la Ruta de Venta

Indicar si para esta ruta se permite realizar devoluciones con los productos retronados al inventario,
si no se activa los productos de devoluciones no reingresaran al inventario

Devolucion Recuperable

Indicar si al momento de tomar pedidos se valida que no se puede solicitar mas de la existencia
en el almacén

Validar Inventario en Pedidos

Validar que el GPS se encuentre encendido al momento de realizar alguna trasaccion (pedido, co-

branza, etc.) Valida activacian GPS

Indicar si en cobranzas se pueden realizar pagos anticipados

Permite Pago Anticipado
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Una vez establecida la configuracién general del registro de ruta de ventas el usuario debe dar clic en

El sistema mostrard un mensaje de Validacién y de Registro exitoso

Para posteriormente agregar el nuevo registro al listado de ruta de ventas
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5.5. EDITAR LA CONFIGURACION DE UN REGISTRO DE RUTAS

El usuario debe ir a al listado de Rutas de Ventas, seleccionar la ruta a editar su configuraciéon y
hacer clic en la casilla

Ir a la pestafia Configuracion General

Una vez establecida la Configuracién General del Registro de Ruta de Ventas el usurio debe dar clic en

El sistema mostrara un mensaje de Validacién y de Registro Exitoso

Para posteriormente agregar la modificacién al listado de ruta de ventas



