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FRONVE. INGRESOS (VENTAS)

3.9. REPORTES

El Modulo Reportes permite que el usuario acceda a listados de consultas 
de documentos de ventas, ya sea para visualizar en pantalla, descargar, 
editar o imprimir, así tenemos Reportes de Ventas, Análisis de Ventas, Re-
porte de Facturación Electrónica, Análisis de Vencimiento, Análisis de Co-
branzas, Comportamiento de Pago y Reporte de Rentabilidad.

3.9.1. REPORTE DE VENTAS

Toda factura que se cargue en el sistema se puede ver, descargar e imprimir desde el módulo de 
Reportes de Ventas, haciendo clic en dicha opción el sistema mostrará la siguiente pantalla

El usuario debe establecer la Fecha de búsqueda de la Factura, Tipo de Factura de Ventas, agregar 
el Nombre del Proveedor, Número de Documento y seleccionar el Tipo de Documento
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El usuario puede establecer la cantidad de Registros a mostrar en pantalla antes de realizar la bús-
queda para una mayor comodidad de visualización 

Al hacer clic en el botón                  el sistema mostrará en pantalla las facturas registradas indican-
do la Fecha de Emisión del Documento, Tipo de Documento, Nro. de Documento, Documento 
Afectado, Tercero, Total y Saldo

Para ver el Detalle de cada factura hacer clic en el ícono      y el sistema mostrará en pantalla toda 
la información guardada de dicha factura

Para ver el documento en formato PDF debe hacer clic en el ícono         el cual podrá descargarse 
o imprimirse según requiera el usuario



Si el usuario desea editar la factura, debe hacer clic en el botón                    y descargar el docu-
mento en formato EXCEL, abrirlo, editarlo e imprimirlo

3.9.2. REPORTE DE ANÁLISIS DE VENCIMIENTO

Esta opción muestra un consolidado de las ventas por producto

El usuario debe establecer la Fecha de búsqueda de la factura, el Tipo de Factura de Ventas y 
agregar el Nombre del Proveedor

Si el usuario activa la casilla el Tipo de Documento se mostrará en el listado 
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Al hacer clic en la flecha      , la búsqueda en pantalla se realizará por la cantidad de documento que 
se defina para mostrar

Para realizar la búsqueda el usuario debe hacer clic en el botón                  y el reporte se mostrará 
en pantalla, indicando el Código del Producto, Nombre, Tipo de Documento, Unidad de Medida, 
Cantidad y Monto

Si el usuario desea imprimir el reporte debe hacer clic en el botón                   luego al abrir el do-
cumento se podrá editar e imprimir desde EXCEL

3.9.3. REPORTE DE FACTURACIÓN ELECTRÓNICA 

Muestra el movimiento de facturas y el status de la facturación electrónica
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El usuario debe establecer la fecha de búsqueda de la factura, el Tipo de Factura de Ventas, agre-
gar el Nombre del Proveedor y Número de Documento

Al hacer clic en la flecha        , la búsqueda en pantalla se realizará por la cantidad de documento que 
se defina para mostrar

Para realizar la búsqueda el usuario debe hacer clic en el botón                 y el reporte mostrará en 
pantalla los datos de Fecha de Facturación, Tipo de Facturación, Nro. de Documento, Documento 
Afectado, Status, Tercero y Total

Si el usuario hace clic en el ícono      el sistema mostrará una pantalla que visualiza el detalle del 
envío al DIAN, incluyendo el CUFE (Código Único de Facturación Electrónica)
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Si el usuario hace clic en el ícono        el sistema le permitirá Descargar un PDF o un documento XML

El PDF se muestra en pantalla para posteriormente descargar o imprimir

3.9.4. REPORTE DE ANÁLISIS DE VENCIMIENTO

Esta opción muestra un consolidado de las facturas de ventas a la fecha, saldo y vencimiento

El usuario debe indicar la Fecha de Vencimiento de la Factura, Nombre del Cliente y Zona de Venta 
asociada
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Al hacer clic en la flecha       , la búsqueda en pantalla se realizará por la cantidad de documento 
que se defina para mostrar

Para realizar la búsqueda el usuario debe hacer clic en el botón                    y el reporte se mostrará 
en pantalla, indicando el Número de Documento,  Fecha de la Venta, Fecha de Vencimiento, Días 
que tiene vencida la Factura, el Saldo, Saldo Vvencido y Días próximos de vencimiento de la Factura

Si el usuario hace clic en el botón                   , el sistema descargará un documento de Excel que 
posteriormente al abrir podrá editar e imprimir

3.9.5. REPORTE DE ANÁLISIS DE COBRANZAS

Esta opción muestra un consolidado de las Facturas de Ventas, saldo y Fecha de Vencimiento

El usuario debe establecer la fecha de búsqueda de la factura, el tipo de Factura de Ventas, agre-
gar el nombre del Proveedor y Número de Documento
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El usuario puede hacer una búsqueda predeterminada al activar las opciones Filtrar por Fechas de 
Pago y/o Mostrar Documento aplicado como parte de Pago, posteriormente indicar el Número de 
Documento

Al hacer clic en la flecha       , la búsqueda en pantalla se realizará por la cantidad de documento 
que se defina para mostrar

Para realizar la búsqueda el usuario debe hacer clic en el botón                    y el reporte se mostrará 
en pantalla, indicando Número de Recibo de Cobranza, Fecha, Cliente, Forma de Pago, Banco 
asociado al pago, Nro de Documento, Monto, Documento Aplicado, Saldo Inicial, Monto Aplicado 
y Saldo Final

Si el usuario desea imprimir el reporte debe hacer clic en el botón                     luego al abrir el 
documento se podrá editar o imprimir desde EXCEL 
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3.9.6. REPORTE DE COMPORTAMIENTO DE PAGO

Esta opción muestra un listado de los documentos pendientes por cobrar en un período estableci-
do por el usuario, por zona y/o cliente, indicando documentos vencidos y días de retraso

El usuario debe establecer el período de la Fecha de búsqueda de la Factura (Desde / Hasta), se-
leccionar la Zona asociada y Cliente

Al hacer clic en la flecha       , la búsqueda en pantalla se realizará por la cantidad de documento 
que se defina para mostrar

Para realizar la búsqueda el usuario debe hacer clic en el botón                     y el reporte se mostrará 
en pantalla, indicando Nombre del Cliente, Código del Documento, Fecha, Vencimiento, Condi-
ción de Pago, Fecha de Pago, Días de Retraso, Monto y Saldo

Sl usuario desea imprimir el reporte debe hacer clic en el botón                      luego al abrir el do-
cumento se podrá editar o imprimir desde EXCEL 
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3.9.7. REPORTE DE RENTABILIDAD

Esta opción muestra un listado de Rentabilidad de Venta de un producto, definiendo el margen y 
porcentaje de ganancia

El usuario debe establecer el período de la Fecha de búsqueda de la Factura (Desde / Hasta), indi-
car el Cliente, seleccionar la Zona asociada, Categoría del Producto, Marca del Producto y Grupo 
del Producto

Al hacer clic en la flecha       , la búsqueda en pantalla se realizará por la cantidad 
de documento que se defina para mostrar

Para realizar la búsqueda el usuario debe hacer clic en el botón                     y el reporte se mostrará 
en pantalla, indicando Código del Producto, Nombre, Unidad de Medida, Monto Total, Impuesto, 
Cantidad, Venta, Costo, Margen y % de Margen

Sl usuario desea imprimir el reporte debe hacer clic en el botón                      luego al abrir el do-
cumento se podrá editar o imprimir desde EXCEL 
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